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Prot.n. J A4 sora,0F /04 2020

Spett/li Agenzie INVITATE — LORO SEDI

Oggetto: Bando di gara - lettera d’invito -
ORGANIZZAZIONE VIAGGI D’ISTRUZIONE IN ITALIA ED ALL’ESTERO A.S. 2019-2020
Codici CIG (da indicare nelle offerte) vedere ALLEGATO 1 .

Questa Istituzione Scolastica, nell’ambito delle attivitd programmate, intende organizzare viaggi
d’istruzione (elencati in sintesi nell’ ALLEGATO 1) in diverse localita in Italia ed all’estero per I’anno scolastico
in corso, con il sistema in economia/procedura negoziata semplificata per 1’affidamento di tutto il servizio turistico
secondo le caratteristiche di seguito indicate e quindi comprese nella quota individuale, di cui si terra conto in sede
di valutazione.

Art.1 - PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA
L’offerta contenuta in una unica busta chiusa, con la dicitura esterna “OFFERTE VIAGGI I’ ISTRUZIONE 2019-
20207, controfirmata su entrambi i lati di chiusura, dovra pervenire a mezzo:

- posta ordinaria

- raccomandata

- consegna diretta in Segreteria anche a mezzo corriere

all’indirizzo della Sede del Liceo Gioberti in Via Spinelle n.59 - Sora

entro e non oltre le ore 13:00 del 17/02/2020 (non fara fede il timbro postale o I’ordinativo di spedizione).
Non si terrd conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il termine indicato, intendendosi questo Istituto,
esonerato da ogni responsabilita per eventuale ritardo o errore di recapito.
Le offerte saranno aperte, in seduta pubblica, Martedi 18/02/2020 alte h.11:00 per il solo controllo della
documentazione amministrativa. Per la valutazione delle offerte tecnico-economiche, seguiranno due sedute
riservate: una per i viaggi all’estero ed una per i viaggi in Italia.
La comparazione tra i vari preventivi, elaborata da apposita Commissione, terra conto delle griglie di valutazione in
allegato, differenti per le diverse tipologie di viaggio, e rispettivamente: Modello E per i viaggi al’ESTERO e
Modello I per i viaggi in ITALIA, allegati al presente bando.
L’amministrazione effettuerd 1’assegnazione per singoli viaggi anche a differenti operatori economici.
L’aggiudicazione di ogni singolo viaggio sara affidata all’Agenzia che avra ottenuto il punteggio pitl alto. A parita
di punteggio sara determinante il prezzo offerto per ogni partecipante ed eventuale ulteriori servizi proposti
dall’ Agenzia. L'Amministrazione si riserva di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta
valida, ai sensi dell'art. 69 R.D. del 23/05/1924 n. 827.
Le offerte saranno escluse dalla gara e quindi considerate nulle o come non presentate qualora:

b) Esse non siano contenute nell’apposita busta interna o che questa non sia stata debitamente chiusa, sigillata
e firmata su tutti i lembi di chiusura;
c) Anche uno solo dei documenti a corredo manchi o sia incompleto, o irregolare o non conforme a quanto

richiesto.



LA BUSTA UNICA, a pena di esclusione, dovra contenere:
N.1 BUSTA interna chiusa con scritta esterna “Documentazione amministrativa” che dovra contenere :

1. Patto di integrita firmato dal Legale Rappresentante { si allega);

2. Gli estremi della polizza assicurativa specificando il tipo di assicurazione ;

3. La dichiarazione di essere in possesso dell’autorizzazione all’esercizio delle attivita professionali delle
agenzie di viaggio e turismo allegando copia iscrizione camera di commercio;

4, L’assunzione in toto di responsabilitd dell’osservanza delle norme di legge nell’organizzazione del viaggio;
5. La dichiarazione di essere in possesso di tutti i requisiti di sicurezza contemplati dalle disposizioni vigenti

in materia di circolazione di autoveicoli;

6. Conformita alle C.M. 291 del 14.10.92 — C.M.623 del 02.10.96 — D.L.111 del 17.03.95- Nota ministeriale
prot.645 dell’11.04.2002;

7. Inoltre, vista la nuova normativa sull’attivitd di controllo del turismo scolastico — Nota MIUR n.674 del
03/02/2016, nota del Ministero dell’Interno n.300 del 16/02/2016, nota USP di FR n.2356 del 29/02/2016 , della
nota USR Lazio n.7456 del 24/03/2016 , nota MIUR n.7538 del 16/05/2017 e nota USP di FR n.13205 del
29/10/2018 si prega di compilare 1’allegato alla presente ( autocertificazione relativa alla fornitura del mezzo di
trasporto) e in caso di aggiudicazione del servizio, di consegnare la documentazione afferente il veicolo (carta di
circolazione, assicurazione) e la patente di guida dell’autista.

8. Dichiarazione Conto Dedicato ( si allega);
N.1 BUSTA interna chiusa con scritta esterna “Offerta tecnico-economica “ che dovra contenere:
. I programmi dettagliati dei viaggi realizzati in conformita con le caratteristiche e servizi previsti nel bando

con I’indicazione totale della quota pro-capite ( comprensivo di tutte le tasse - IVA — Pedaggi — parcheggi ecc.) e
specificare se la stessa varia a seconda del numero degli alunni partecipanti.
In particolare dovranno essere indicati: La specificazione dei servizi offerti; La Categoria bus, I’anno di
immatricolazione, la classificazione “euro” ed il numero massimo di posti (per i viaggi in ITALIA); 1l Tipo di
volo e la compagnia aerea, il trasporto da € verso 1’aeroporto (per i viaggi al’ESTERO); Le gratuitd degli
accompagnatori previste per numero alunni; La tipologia di albergo e vicinanza al centro della citt3; La tipologia di
stanze ovvero stanza singola per docenti-accompagnatori gratuita; La tipologia pasti € luogo di somministrazione
(stesso albergo, in ristorante o in self service, o pranzo al sacco fornito dall’hotel); Il numero di letti per stanze
degli studenti; Le eventuale idoneitd nell'accoglienza di persone disabili; Eventuali supplementi; Dovra inoltre
essere prevista la sistemazione di tutti gli studenti in unico albergo, la cui ubicazione dovra essere il pili vicino
possibile ai luoghi da visitare; La presenza della guida sul posto per visite guidate; Cosa comprende la quota; Le
assicurazioni; Le modalitd di pagamento; Modalitd di rimborso per gli alunni che non partono; Cosa non
comprende la quota.
. Tutte le schede tecnico-economiche (E1, E2, E3, 11, 12, I3, 14) relative ai viaggi richiesti debitamente
compilate dall’agenzia.

Si precisa che I’offerta, una volta presentata, non potra essere ritirata, né modificata o sostituita con altre
dopo la presentazione. L’Istituzione Scolastica, previa verifica della regolarita e validitd del DURC, in materia di
tracciabilita dei flussi finanziari € , nei casi previsti, accertamento a mezzo Servizio Verifica Inadempimenti, gestito
da Equitalia Spa, derivante dalla notifica di una o pil cartelle di pagamento, comunicherd all’ Agenzia I’avvenuta
assegnazione del viaggio con I’emissione, da parte della stessa, di apposito contratto. Verra inoltre reso noto 1esito
della gara attraverso il sito web istituzionale della scuola.
Il pagamento del servizio verra effettuato con la seguente modalita:
. Acconto del 30% con emissione di fattura elettronica
. Saldo entro 30 giorni dalla data di ritorno degli alunni con emissione di fattura elettronica
L’Istituzione Scolastica fa presente che, ai sensi ¢ per gli effetti della Legge 196/03, i dati personali vengono
raccolti per lo svolgimento delle funzioni istituzionali dell’Istituzione Scolastica (gare appalti di lavori, forniture ¢
servizi). I dati vengono trattati in modo lecito e corretto per il tempo non superiore a quello necessario agli scopi
per i quali sono raccolti € trattati. Devono essere esatti, pertinenti, completi € non eccedenti rispetto alle finalita per
le quali sono raccolti e trattati. Al trattamento dei dati personali possono attendere anche soggetti esterni, pubblici o
privati con 1 quali I’amministrazione scolastica ha un rapporto di connessione, convenzione e/o contratto finalizzato
all’espletamento della procedura o parte di essa. La comumcazmne e/o diffusione della procedura é regolata
dall’art.19. L’interessato pudé far valere nei confronti dell’
esercitato dagli artt.9,9 e 10 del D.Lgs. n.196/2003.
I1 Responsabile Unico del Procedimento € il D.S. Prof.ssa Clel

stico
eliaGiona
oL g 5 2
~ 4

glona.
= { B -

e




